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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้
อ าเภอเมืองนครปฐม    

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ 

กองช่าง องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-900242 /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอ
ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงคด์ดัแปลงอาคาร
พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการขออนญุาต
ดดัแปลงอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการขออนญุาต
ดดัแปลงอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดินตาม
กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้งจดัท าผงั
บรเิวณแผนท่ีสงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศเขต
ปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.
จดัสรรท่ีดินฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ด าเนินการขออนญุาต
ดดัแปลงอาคาร) 

4) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบอนญุาต   (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อ
มารบัใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร 
(น.1) 

ด าเนินการขออนญุาต
ดดัแปลงอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนญุำตก่อสรำ้งอำคำร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

2) 
ใบอนญุำตก่อสรำ้งอำคำรเดิมที่ไดร้บั
อนญุำตหรือใบรบัแจง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้มเจำ้ของ
ที่ดินลงนำมรบัรองส ำเนำทกุหนำ้
กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของที่ดิน
ตอ้งมีหนงัสือยินยอมของเจำ้ของ
ที่ดินใหก้่อสรำ้งอำคำรในท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

4) ใบอนญุำตใหใ้ชท้ี่ดินและประกอบ - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

กิจกำรในนิคมอตุสำหกรรมหรือ
ใบอนญุำตฯฉบบัต่ออำยหุรือ
ใบอนญุำตใหใ้ชท้ี่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วนขยำย) พรอ้มเงื่อนไข
และแผนผงัที่ดินแนบทำ้ย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) 

ขออนญุำต) 

5) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจตอ้งมี
หนงัสือมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 
30 บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำทะเบียนบำ้นหรือ
หนงัสือเดินทำงของผูม้อบและผูร้บั
มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

6) 

บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบำ้นของผูม้ีอ  ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคลผูร้บัมอบอ ำนำจ
เจำ้ของที่ดิน (กรณีเจำ้ของที่ดินเป็น
นิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

7) 
หนงัสือยินยอมใหช้ิดเขตที่ดินต่ำง
เจำ้ของ (กรณีก่อสรำ้งอำคำรชดิเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

8) 

หนงัสือรบัรองของสถำปนิก
ผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

9) 

หนงัสือรบัรองของวิศวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส ำเนำใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะขนำด
อยู่ในประเภทวชิำชีพวศิวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

10) 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำร
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อ
พรอ้มกบัเขียนชื่อตวับรรจงและ
คณุวฒุิที่อยู่ของสถำปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

11) 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งแผ่นปก
ระบชุื่อเจำ้ของอำคำรชื่ออำคำร
สถำนท่ีก่อสรำ้งชื่อคณุวฒุิที่อยู่ของ
วิศวกรผูค้  ำนวณพรอ้มลงนำมทกุ
แผ่น          (กรณีอำคำรสำธำรณะ
อำคำรพิเศษอำคำรท่ีก่อสรำ้งดว้ย
วสัดถุำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอำคำรบำงประเภทท่ีตัง้อยู่ใน
บรเิวณที่ตอ้งมีกำรค ำนวณใหอ้ำคำร
สำมำรถรบัแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวไดต้ำมกฎกระทรวง
ก ำหนดกำรรบัน ำ้หนกัควำมตำ้นทำน
ควำมคงทนของอำคำรและพืน้ดนิท่ี
รองรบัอำคำรในกำรตำ้นทำน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 
2550 ตอ้งแสดงรำยละเอยีดกำร
ค ำนวณกำรออกแบบโครงสรำ้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

12) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกวำ่คำ่ที่
ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่ำ fc > 65 ksc. หรือค่ำ 
fc’> 173.3 ksc. ใหแ้นบเอกสำร
แสดงผลกำรทดสอบควำมมั่นคง
แข็งแรงของวสัดทุี่รบัรองโดยสถำบนั
ที่เชื่อถือไดว้ิศวกรผูค้  ำนวณและผูข้อ
อนญุำตลงนำม 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

13) กรณีอำคำรท่ีเขำ้ข่ำยตำม - 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมีระยะของคอนกรีตที่หุม้เหล็ก
เสรมิหรือคอนกรีตหุม้เหล็กไม่นอ้ย
กว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำก
สถำบนัท่ีเชื่อถือไดป้ระกอบกำรขอ
อนญุำต 

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

14) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของ
สถำปนิกผูค้วบคมุกำรก่อสรำ้งพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคมุ (กรณี
อำคำรท่ีตอ้งมีสถำปนิกควบคมุงำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

15) 

หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคมุงำนของ
วิศวกรผูค้วบคมุกำรก่อสรำ้งพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำตเป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพวศิวกรรมควบคมุ (กรณี
อำคำรท่ีตอ้งมวีิศวกรควบคมุงำน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของ
ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงำน) 

16) 

แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำน
ระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอำกำศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย 
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

19) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุและวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลิงไหม ้

- 1 1 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบบ ำบดัน ำ้เสียและ
กำรระบำยน ำ้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปำ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

22) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของวิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสำรท่ีตอ้งยื่น
เพิ่มเติมส ำหรบักรณี
เป็นอำคำรสงูหรือ
อำคำรขนำดใหญ่
พิเศษ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่70 พ.ศ. 2564 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ(99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-900242) 
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วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั  วฒันกลุโชคชยั 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 
 
 

 
 

 


