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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ำยอำคำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจระเข้ 
 (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยจรเข้  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคารองคก์าร
บรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเขอ้  าเภอเมืองนครปฐม22/07/2015 21:53  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  กองช่างองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-900242 /ตดิต่อดว้ยตนเอง หรือผูร้บัมอบอ านาจ ณ องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชได
ตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผไูดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคาํขอกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือไดยื่นคําขอดงักลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสัง่ไมอนุญาตใหต
ออายุใบอนุญาตนั้น 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนญุาต
พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนญุาตว่าถึง
ขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ
ต่ออายใุบอนญุาตทราบ 
(น.1) 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ่นในพืน้ที่ที่จะ
ขอต่ออายุ
ใบอนญุาต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำขอต่ออำยใุบอนญุำตก่อสรำ้ง
อำคำรดดัแปลงอำคำรรือ้ถอนอำคำร
เคลื่อนยำ้ยอำคำรดดัแปลงหรือใชท้ี่
จอดรถที่กลบัรถและทำงเขำ้ออกของ
รถเพื่อกำรยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
ส ำเนำใบอนญุำตก่อสรำ้งดดัแปลง
รือ้ถอนหรือเคลื่อนยำ้ยอำคำรแลว้แต่
กรณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดงควำมยินยอมของผู้
ควบคมุงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อำคำรมีลกัษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือแสดงควำมยินยอมของผู้
ควบคมุงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อำคำรมีลกัษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่70 พ.ศ. 2564 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน   องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ(99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253) 

 
วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั  วฒันกลุโชคชยั 
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เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
 
 


