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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ อ าเภอเมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหว้ยจรเข ้ 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา๒๒องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้
อ าเภอเมืองนครปฐม    

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  กองช่างองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้ 

99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-900242 /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใดจะรือ้ถอนอาคารที่มีสว่นสงูเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอ้ยกว่าความสงูของอาคารและ
อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอ้ยกว่า๒เมตรตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นซึ่งเจา้
พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบั
ใบอนญุาตทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัค าขอในกรณีมีเหตจุ าเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่
ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้
ขยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตรือ้ถอนอาคาร
พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตรือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตรือ้ถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดิน
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั
เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนท่ีสงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัใน
การเดินอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที่ดินฯ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตรือ้ถอน
อาคาร) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตรือ้ถอน
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนญุำตรือ้ถอนอำคำร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 

2) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบ
ขัน้ตอนวิธีกำรและส่ิงป้องกนัวสัดรุว่ง
หล่นในกำรรือ้ถอนอำคำร (กรณีที่

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในส่วนของผู้
ขออนญุำต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เป็นอำคำรมีลกัษณะขนำดอยูใ่น
ประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้มเจำ้ของ
ที่ดินลงนำมรบัรองส ำเนำทกุหนำ้
กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของที่ดิน
ตอ้งมีหนงัสือยินยอมของเจำ้ของ
ที่ดินใหร้ือ้ถอนอำคำรในท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

4) 

ใบอนญุำตใหใ้ชท้ี่ดินและประกอบ
กิจกำรในนิคมอตุสำหกรรมหรือ
ใบอนญุำตฯฉบบัต่ออำยหุรือ
ใบอนญุำตใหใ้ชท้ี่ดินและประกอบ
กิจกำร (ส่วนขยำย) พรอ้มเงื่อนไข
และแผนผงัที่ดินแนบทำ้ย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคมอตุสำหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

5) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจตอ้งมี
หนงัสือมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 
30 บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำทะเบียนบำ้นหรือ
หนงัสือเดินทำงของผูม้อบและผูร้บั
มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

6) 

บตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบำ้นของผูม้ีอ  ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคลผูร้บัมอบอ ำนำจ
เจำ้ของที่ดิน (กรณีเจำ้ของที่ดินเป็น
นิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

7) 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจตอ้งมี
หนงัสือมอบอ ำนำจตดิอำกรแสตมป์ 
30 บำทพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำทะเบียนบำ้นหรือ

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หนงัสือเดินทำงของผูม้อบและผูร้บั
มอบอ ำนำจบตัรประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนของผูม้ีอ  ำนำจลงนำมแทน
นิติบคุคลผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของ
อำคำร (กรณีเจำ้ของอำคำรเป็นนิติ
บคุคล) 

8) 

หนงัสือรบัรองของสถำปนิก
ผูอ้อกแบบพรอ้มส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

9) 

หนงัสือรบัรองของวิศวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส ำเนำใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะขนำด
อยู่ในประเภทวชิำชีพวศิวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

10) 

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำร
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อ
พรอ้มกบัเขียนชื่อตวับรรจงและ
คณุวฒุิที่อยู่ของสถำปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตำมกฎกระทรวงฉบบัท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่70 พ.ศ. 2564 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนองคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ(99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253) 
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วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั  วฒันกลุโชคชยั 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 
 

 
 


