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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหว้ยจรเข ้ 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ 
2) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหว้ยจรเขอ้  าเภอเมือง
นครปฐมจงัหวดันครปฐม  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ    กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยจรเข ้

99/1 หมู่3 ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253 /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิ่นหรือองคก์รของรฐัที่ไดจ้ดัตัง้ตลาด
ขึน้ตามอ านาจหนา้ที่แต่ตอ้งปฏิบติัตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) ตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังาน
เจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตาม
ขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
  2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถกูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
   (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการสว่น   
       ทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น.... 
หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำทีไ่ด้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วน
งำน / 
หน่วย
งำนที่
รับผิด
ชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรบั
ใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดพรอ้ม
หลกัฐานที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบทของทอ้งถิ่น 
) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบทของทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้อใบอนญุาตไม่แกไ้ข
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วน
งำน / 
หน่วย
งำนที่
รับผิด
ชอบ  

หมำยเหตุ 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

ค าขอหรือไม่สง่เอกสารเพิ่มเติม
ใหค้รบถว้นตามที่ก าหนดใน
แบบบนัทกึความบกพร่องให้
เจา้หนา้ที่สง่คืนค าขอและ
เอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนงัสือ
ถึงเหตแุห่งการคืนดว้ยและแจง้
สิทธิในการอทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบทของทอ้งถิ่น 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุ
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไม่อนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบทของทอ้งถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา้พนกังาน
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วน
งำน / 
หน่วย
งำนที่
รับผิด
ชอบ  

หมำยเหตุ 

ขออนญุาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิ่นก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
จดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนญุาต
ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์

ทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนญุาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่
วนัที่เอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนญุาตทราบทกุ 7 วนั
จนกว่าจะพิจารณาแลว้เสรจ็
พรอ้มส าเนาแจง้ส านกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบริบทของทอ้งถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลา
ที่ก าหนดจะตอ้งเสียค่าปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่คา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประชำชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น - 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน

อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด) 

4) 
ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณี
ที่มีกำรมอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด) 

5) 
หลกัฐำนที่แสดงกำร
เป็นผูม้ีอ  ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศก ำหนด) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบอนญุำตตำม
กฎหมำยอ่ืนที่เก่ียวขอ้ง
เช่นส ำเนำใบอนญุำตสิ่ง
ปลกูสรำ้งอำคำรหรือ
หลกัฐำนแสดงว่ำอำคำร
นัน้สำมำรถใช้
ประกอบกำรไดต้ำม

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนด) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กฎหมำยว่ำดว้ยกำร
ควบคมุอำคำร 

2) 

แผนที่โดยสงัเขปแสดง
สถำนที่ตัง้ตลำด 

- 1 1 ฉบบั ( เอกสำรและหลกัฐำน
อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนด) 

3) 

ใบรบัรองแพทยข์อง
ผูข้ำยของและผูช้่วยขำย
ของในตลำดหรือ
หลกัฐำนที่แสดงว่ำผ่ำน
กำรอบรมเรื่อง
สขุำภิบำลอำหำรตำม
หลกัสตูรที่ทอ้งถิ่น
ก ำหนด 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกัฐำน
อ่ืนๆตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นประกำศ
ก ำหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งตลำดฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี 

หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

หมายเหตุ( 
99/1 หมู่3 ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-284185) 
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วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั  วฒันกลุโชคชยั 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

 
 

 
 


