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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถทีก่ลับรถและทำงเข้ำ - ออกของรถ
เพ่ือกำรอื่นตำมมำตรำ 34 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่กลบัรถและทางเขา้ – ออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ตามมาตรา 34 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเขอ้  าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหว้ยจรเข ้ 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่กลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถเพื่อการ
อ่ืนตามมาตรา 34 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเขอ้  าเภอเมืองนครปฐม   

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้

99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-900242 /ตดิต่อดว้ยตนเองหรือผูร้บัมอบอ านาจ ณ องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพ่ือใชเปนที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ
ตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของ
รถนั้นเพื่อการอ่ืนทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะ 
เวลำให ้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนญุาตดดัแปลงพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตดดัแปลง
หรือใชท้ี่จอดรถที่
กลบัรถและทางเขา้-
ออกของรถเพื่อการ
อื่น) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตดดัแปลง
หรือใชท้ี่จอดรถที่
กลบัรถและทางเขา้-
ออกของรถเพื่อการ
อื่น) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี่ดินตาม
กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสรา้งจดัท าผงับรเิวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัในการ
เดินอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตดดัแปลง
หรือใชท้ี่จอดรถที่
กลบัรถและทางเขา้-
ออกของรถเพื่อการ
อื่น) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนญุาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพืน้ท่ีที่จะ
ขออนญุาตดดัแปลง
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะ 
เวลำให ้
บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร (น.1) 
 
 

หรือใชท้ี่จอดรถที่
กลบัรถและทางเขา้-
ออกของรถเพื่อการ
อื่น) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขออนญุำตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่
กลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถเพื่อกำรอื่น 
(แบบข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำ
ตน้ฉบบัทกุหนำ้พรอ้มเจำ้ของ 
ที่ดินลงนำมรบัรองส ำเนำทกุหนำ้ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 
หนงัสือยินยอมของเจำ้ของที่ดินที่ใหใ้ชเ้ป็นท่ี
จอดรถ (กรณีผูข้ออนญุำตไมใ่ชเ่จำ้ของที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอ ำนำจเจำ้ของที่ดิน (กรณีผูข้อ - 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐ 
ผู้ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

อนญุำตไม่ใช่เจำ้ของที่ดิน) 

5) 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบียน
บำ้นของผูม้ีอ  ำนำจลงนำมแทนนติิบคุคล
ผูร้บัมอบอ ำนำจเจำ้ของที่ดิน (กรณีนิติบคุคล
เป็นเจำ้ของที่ดิน) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบและค ำนวณ 
(กรณีเป็นส่ิงที่สรำ้งขึน้เป็นอำคำรเพื่อใชเ้ป็น
ที่จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบ
สถำปัตยกรรม (กรณีที่เป็นส่ิงที่สรำ้งขึน้เป็น
อำคำรเพื่อใชเ้ป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

หนงัสือแสดงควำมยินยอมของผูค้วบคมุงำน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชีพวศิวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดงควำมยินยอมของผูค้วบคมุงำน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยูใ่นประเภทวชิำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

10) 
แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรำยกำร
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งพรอ้มลงลำยมือ
ชื่อเลขทะเบยีนของวิศวกรผูอ้อกแบบ (กรณี
ที่เป็นส่ิงที่สรำ้งขึน้เป็นอำคำรเพื่อใชเ้ป็นท่ี
จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

12) 
ส ำเนำใบอนญุำตก่อสรำ้งอำคำรหรือ
ดดัแปลงอำคำรหรือเคลื่อนยำ้ยอำคำรหรือ
เปล่ียนกำรใชอ้ำคำร 

- 1 0 ชดุ - 
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16.ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่70 พ.ศ. 2564 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
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16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลหว้ยจระเข ้

(99/1 หมู่ที3่ ต าบลหว้ยจรเขอ้ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดันครปฐม 
โทรศพัท์ 034-270253) 

 
วันทีพิ่มพ ์ 29/09/2566 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข้

อ าเภอเมืองนครปฐมจงัหวดั
นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย นายมณชยั  วฒันกลุโชคชยั 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยจรเข ้
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